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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE ENSENADA

1.-PROPOSITO

La Direccion de Seguridad Publica Municipal tiene como propdsito establecer un
lineamiento para aquellas boletas de infraccidon que son recibidas y entregadas por los
policias y transito municipal, se garantice su correcta emision y rendicién de cuentas de
aquellas boletas de infracciones elaboradas por los oficiales de policia y transito municipal.

2.-ALCANCE

Es aplicable a todo oficial de policia y transito municipal que aplique el Reglamento de
Transito vigente para la Ciudad de Ensenada Baja California México.

3.-DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
DSPM: Direccién de Seguridad Publica Municipal de Ensenada, Baja California.
4.- PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES

El mantenimiento de las boletas de infraccion de transito, asi como el resguardo, cuidado,
suministro de estas, y es responsabilidad del Departamento de Control de Multas municipales,
dicho departamento depende de la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento, por lo que no
depende de la Direccién de Seguridad Publica Municipal de Ensenada Baja California.

A. La emision de formularios de multas para el personal:

1. Los oficiales de policia y transito municipal solicitan al departamento de control de
infracciones los folios de boletas de infraccion.

2. Eldepartamento de control de infracciones entrega los folios de boletas de infraccion
al oficial de policia y transito municipal.

3. El departamento de control de infracciones, mantiene un control y registro de las
boletas de infraccion que entrega, asi como de personal autorizado para recibirlas.

4. Cuando el oficial de policia y transito municipal realiza el llenado de las boletas de
infraccion, tiene la obligacion de hacer entrega de las copias de las boletas de
infraccién en control de infracciones.

5. Cuando se termine la foja de boletas de infraccion el departamento de control de
infracciones hara entrega de un nuevo paquete de boletas.
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B. El registro de las multas; y:

El Departamento de Control de Infracciones sera el responsable de llevar a cabo el registro,
archivo y resguardo de todas las boletas de infraccion al Reglamento de Transito Municipal.
Dichas boletas deberan ser elaboradas por los elementos de la Policia y Transito Municipal
y entregadas oportunamente al departamento correspondiente, el cual verificara su correcta
integracién, asegurando su conservacion y disponibilidad para consulta, seguimiento y
control administrativo conforme a la normatividad aplicable.

C. El almacenamiento de las multas en un area segura:

El Departamento de Control de Infracciones sera responsable del registro, archivo y
resguardo de todas las boletas de infraccion al Reglamento de Transito Municipal,
elaboradas por los elementos policiales. Dicha documentacién debera conservarse en un
area designada como zona segura, con acceso restringido y debidamente controlado, con
el objetivo de garantizar su integridad, confidencialidad y correcta custodia, conforme a la
normatividad y disposiciones administrativas aplicables.




