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1.-PROPÓSITO 
Establecer los lineamientos y responsabilidades para que el personal policial operativo de 
la DSPM, encargado del procesamiento de la escena de un hecho delictivo y/o de tránsito, 
realice de manera adecuada, precisa y conforme a la normatividad vigente, la confección 
del Informe Policial Homologado (IPH) y los formatos complementarios correspondientes. 

 
2.-ALCANCE 
A todos los Policías operativos de la Dirección de Seguridad Pública Municipal (DSPM) que 
actúen como primer respondiente y tengan la responsabilidad de procesar y documentar 
una escena delictiva o de tránsito. 

 
3.-DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 

Anexos del IPH: Formatos complementarios que detallan información específica 

relacionada con detenciones, uso de fuerza, entrevistas, objetos asegurados, entre otros. 

DSPM: Dirección de Seguridad Pública Municipal 

Escena del hecho o hallazgo: Lugar donde se cometió un hecho delictivo o se encontraron 
elementos relacionados con un posible delito. 

IPH: Informe Policial Homologado 

Primer respondiente: Policía que arriba inicialmente al lugar del hecho y tiene la 
responsabilidad de preservar la escena, recolectar información y documentar los hechos 
conforme a los protocolos establecidos. 

 
4.- PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES 

 
El policía que arribe como primer respondiente a un lugar donde se haya suscitado un hecho 
delictivo o de tránsito deberá: 

• Preservar debidamente el lugar de los hechos o del hallazgo. 

• Registrar las acciones realizadas y proceder a la confección del Informe Policial 
Homologado (IPH). 

• Describir los hechos observados, actuaciones ejecutadas y condiciones de la 
escena en modo, tiempo y lugar, conforme a los principios de legalidad, objetividad 
y veracidad. 

 
El primer respondiente deberá llenar el IPH y los formatos anexos correspondientes, según 
la naturaleza de la intervención. Los formatos que pueden ser requeridos incluyen: 

a) Informe Policial Homologado 
b) Anexo A: Detención(es) 
c) Anexo B: Informe del uso de la fuerza 
d) Anexo C: Inspección de vehículo 
e) Anexo D: Inventario de armas y objetos 
f) Anexo E: Entrevistas 

g) Anexo F: Entrega-recepción del lugar de la intervención 
h) Anexo G: Continuación de la narrativa de los hechos y/o entrevista 
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El informe elaborado por el Policía responsable del procesamiento de la escena deberá 
incluir, como mínimo: 

• Fecha, hora y ubicación del evento 

• Tipo de incidente atendido 

• Descripción de la escena al momento del arribo 

• Acciones realizadas durante la intervención 

• Identificación de testigos, detenidos, víctimas o personas involucradas 

• Indicadores de cadena de custodia y objetos asegurados 

• Narrativa cronológica de los hechos 

• Entrega-recepción del lugar y registro de autoridades que recibieron el control 

Cuando las condiciones sociales, naturales o de riesgo representen peligro de pérdida, 
alteración o destrucción de indicios o evidencias, el Policía deberá: 

• Recolectar dichos elementos utilizando los recursos disponibles, 

• Garantizar su preservación sin comprometer la seguridad de las personas ni del 
personal actuante, 

• Registrar en el informe las medidas adoptadas y las razones justificadas de su 
intervención directa sobre los indicios. 

Si el incidente corresponde a un hecho de tránsito, además del IPH, el Policía deberá 
anexar los siguientes documentos: 

• Parte oficial de accidente de tránsito terrestre 

• Mecánica de hechos 

• Croquis del accidente de tránsito terrestre 

• Todo esto conforme a lo establecido en la directiva interna 61.1.2. 

El Policía que actúe como primer respondiente es responsable de la elaboración del informe 
completo y correcto, incluyendo todos los anexos requeridos, el informe deberá ser 
entregado a la brevedad a la autoridad competente y mantenerse bajo resguardo conforme 
a la normativa interna, los mandos operativos serán responsables de revisar, validar y 
corregir (si aplica) los informes generados por el personal a su cargo. 


