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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE ENSENADA

1.PROPOSITO

Establecer directrices claras y procedimientos técnicos que regiran la recoleccion,
preservacion y transferencia de evidencia fisica en el sitio del incidente, con el fin de
garantizar la integridad de la prueba, prevenir su contaminacién o alteracion, y preservar su
validez legal para uso judicial. Estos procedimientos aseguran ademas la cadena de
custodia continua desde la escena hasta destino final.

2.ALCANCE

Aplicable a todos los miembros de la Direccion de Seguridad Publica Municipal que
intervienen como primeros respondientes, peritos o personal de custodia que manipula
evidencia fisica en el terreno o durante su almacenamiento y transporte.

3.DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Evidencia fisica: Todo objeto, sustancia o registro material recogido en un lugar
relacionado con un hecho delictivo que puede servir como prueba cientifica o documental
en una investigacion.

Primer respondiente: Oficial que arribe inicialmente a la escena del incidente y que tenga
la responsabilidad de asegurar el lugar y preservar la evidencia.

Cadena de custodia: Registro cronolégico documentado de toda persona que ha tenido
control sobre la evidencia desde su recoleccion hasta su disposicion final, asegurando su
integridad.

Procesamiento de la escena: Conjunto de acciones técnicas, seguridad del perimetro,
documentacién, recoleccion de huellas, embalaje de evidencia, etc. orientadas a preservar
y recolectar evidencia fisica.

4.PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES

Los oficiales de primera respuesta de la DSPM deberan cumplir con protocolos claros para
asegurar, preservar, documentar y facilitar la recoleccién de evidencia fisica en la escena
del incidente, garantizando integridad probatoria y evitando su contaminacion.

a) Responsabilidades y precauciones de los primeros respondientes

¢ Notificacion inmediata
El elemento de policia que funja como primer respondiente debera informar de manera
inmediata a su superior jerarquico sobre los hechos ocurridos, proporcionando datos
preliminares del evento y su ubicacion.

e Preservacion del lugar de los hechos
El primer respondiente debera asegurar y resguardar el area, delimitandola, evitando el
acceso de personas no autorizadas para prevenir la alteracion, pérdida o
contaminacion de indicios.

¢ Registro ante el C5
Se debera realizar el reporte correspondiente ante el C5, dejando constancia del
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b)

resguardo del area, las condiciones del entorno y los indicios relevantes localizados en el
lugar.

¢ Obtencién de evidencia fotografica

El primer respondiente debera capturar evidencia fotografica del lugar de los hechos, de
los indicios localizados y de las condiciones ambientales, procurando que las imagenes
sean claras, completas y cronolégicamente ordenadas.

Proteccioén de indicios

Considerando las condiciones ambientales (clima, iluminacion, transito, humedad u otros
factores), el primer respondiente debera implementar medidas preventivas para evitar la
alteracion, destruccion o contaminacion de los indicios.

Apoyo al Ministerio Publico

El personal policial asistira, cuando asi se le requiera, en la localizacién, recoleccién y
embalaje de indicios, actuando siempre bajo la conduccién y mando del Ministerio
Publico y conforme a la normatividad aplicable.

Documentacion en el IPH

Todas las actuaciones realizadas deberan quedar debidamente asentadas en el
apartado correspondiente del Informe Policial Homologado (IPH), incluyendo
notificaciones, registros ante el C5, evidencia fotografica y medidas de preservacion.

Procedimiento para la recoleccién, almacenamiento y transporte de la
evidencia.

La Policia Municipal unicamente recolectara indicios cuando exista riesgo de pérdida,
destruccion o alteracion de la evidencia y no sea posible la llegada inmediata del Ministerio
Publico o personal pericial. En todos los casos, el lugar debera encontrarse previamente
asegurado y acordonado.

¢ Uso de equipo de proteccion

El personal debera utilizar guantes en todo momento al manipular cualquier indicio,
evitando el contacto directo y reduciendo el riesgo de contaminacion.
Registro previo del indicio
Antes de levantar la evidencia, el primer respondiente debera documentar su ubicacién
mediante fotografias claras y describir su posicion y caracteristicas generales.
Recoleccion del indicio
La recoleccidn se realizara de forma cuidadosa, sin alterar la forma, posicién o estado
del indicio, limitandose unicamente a los elementos indispensables para su preservacion.
Embalaje basico de la evidencia
Cada indicio recolectado se colocara en un embalaje limpio y adecuado, el cual debera
identificarse con:

e Fecha y hora de recoleccion

¢ Lugar del hallazgo

e Descripcion breve del indicio

¢ Nombre y cargo del elemento recolector

El embalaje se cerrara de manera segura para evitar su apertura o manipulacion.
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¢ Resguardo temporal
La evidencia permanecera bajo custodia directa del elemento de la Policia Municipal o en
un sitio seguro designado, evitando su exposicion a condiciones ambientales que puedan
dafarla.

e Traslado de la evidencia
El traslado se realizara de manera inmediata y directa a la autoridad competente,
manteniendo en todo momento la custodia del indicio y evitando paradas innecesarias.

¢ Entrega a la autoridad competente
La evidencia sera entregada formalmente al Ministerio Publico o a la policia de
investigacion, recabando la firma correspondiente en la cadena de custodia, con lo cual
concluye la intervencién de la Policia Municipal.

¢ Registro en el IPH
Todas las acciones relacionadas con la recoleccién, resguardo y traslado de la evidencia
deberan quedar asentadas de manera clara y precisa en el Informe Policial Homologado
(IPH).

c) capacitacion para la recoleccion de evidencia para las personas que recopilan
pruebas y,
¢ El personal de la Policia Municipal cuenta con capacitacién basica en materia de
actuacion como primer respondiente, enfocada exclusivamente a la preservaciéon
del lugar de los hechos, identificacion de indicios, documentacién inicial,
embalaje basico y mantenimiento de la cadena de custodia, conforme a la
normatividad aplicable.

El area especializada para el procesamiento y recoleccion de pruebas es la fiscalia.

d) Procedimiento para la transferencia de la custodia de pruebas fisicas.

La Policia Municipal es responsable de mantener la custodia inicial de la
evidencia y de entregarla formalmente a la autoridad competente, garantizando
la continuidad de la cadena de custodia.

¢ Preparacién para la entrega
Antes de la transferencia, el elemento de la Policia Municipal debera:

e Verificar que la evidencia esté debidamente embalada, sellada e
identificada.

» Confirmar que cada indicio cuente con su etiqueta completa (fecha, hora,
lugar, descripcion y nombre del recolector).

e Revisar que la cadena de custodia esté correctamente llenada hasta ese
momento.

e Custodia previa al traspaso
Mientras se realiza la entrega, la evidencia debera permanecer:
» Bajo custodia directa del elemento responsable, o
e En un lugar seguro y controlado designado por la corporacion, evitando
manipulaciones innecesarias.
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¢ Entrega a la autoridad competente
La evidencia sera entregada de manera directa al Ministerio Publico, policia de
investigacion o perito autorizado, segun corresponda, sin intermediarios no
autorizados.

o Registro de la transferencia
Al momento de la entrega se debera asentar en la cadena de custodia:
« Nombre y cargo del elemento que entrega.
« Nombre y cargo de la autoridad que recibe.
e Fecha y hora de la entrega.
o Estado del embalaje y condiciones generales de la evidencia.

El receptor debera verificar la evidencia y firmar de recibido.

e Documentacion en el IPH
El primer respondiente debera registrar en el Informe Policial Homologado
(IPH):
e La fecha y hora de la entrega.
 La autoridad receptora.
e El numero o referencia de la cadena de custodia.

¢ Conclusion de la intervencién municipal
Una vez realizada la entrega y obtenida la firma correspondiente, concluye la
responsabilidad de la Policia Municipal sobre la custodia de la evidencia,
guedando bajo resguardo de la autoridad receptora.




