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1.-PROPÓSITO 
Establecer los procedimientos que debe seguir el personal operativo de la Dirección de 
Seguridad Pública Municipal al arribar al lugar de destino durante el traslado de personas 
detenidas, con el objetivo de asegurar un traspaso de custodia ordenado, documentado, 
legal y respetuoso de los derechos humanos, así como garantizar la seguridad del detenido, 
del personal interviniente y del centro receptor 
 
2.-ALCANCE 
Es de aplicación obligatoria para todo el personal de la DSPM involucrado en tareas de 
custodia y traslado de personas detenidas hacia centros de detención, instancias judiciales, 
médicas o administrativas, tanto a nivel municipal como en coordinación con otras 
instancias del sistema de seguridad y justicia. 
 
3.-DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 

Destino del traslado: Punto final del recorrido autorizado donde se entrega la custodia del 
detenido a una autoridad competente (juez cívico, barandilla, centro de detención, unidad 
médica, etc.). 
Traspaso de custodia: Acto mediante el cual el personal de la DSPM entrega formalmente 
a una persona detenida al responsable de la institución receptora, junto con la 
documentación correspondiente, confirmando el cierre de su responsabilidad directa sobre 
la custodia del individuo. 
Dispositivos de sujeción: Herramientas de uso policial utilizadas para restringir el 
movimiento de una persona detenida, tales como esposas metálicas, bandas plásticas, o 
similares, conforme al Manual del Uso de la Fuerza. 
Organismo receptor: Institución o dependencia oficial que recibe la custodia de la persona 
detenida, incluyendo centros de detención, hospitales, juzgados cívicos, instancias de 
procuración de justicia, entre otros. 
 
4.- PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES 
 

a) Seguridad de armas de fuego. 
Al arribar al lugar de destino, el personal responsable del traslado deberá asegurar sus 
armas de fuego en el sitio designado por el organismo receptor, conforme a los protocolos 
establecidos. En caso de que no existan instalaciones apropiadas, el arma deberá 
mantenerse bajo el resguardo del conductor o permanecer asegurada en el compartimiento 
del vehículo, evitando el ingreso armado a las instalaciones, salvo autorización expresa. 
 

b) oportunidad para retirar los dispositivos de sujeción del detenido trasladado; 
En el marco del traslado de personas detenidas bajo la responsabilidad de la DSPM, se 
establecen las siguientes normas relativas al retiro temporal de los dispositivos de sujeción 
(esposas, bandas plásticas, etc.), con base en criterios de seguridad, necesidad médica o 
administrativas: 

• Indicaciones médicas o para registro: Cuando el detenido presenta dificultades 
para la toma de huellas digitales o para la realización de la revisión médica, y sea 
estrictamente necesario, se podrá retirar temporalmente el dispositivo de sujeción 
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en las manos manteniéndose los candados de pies únicamente durante el 
procedimiento correspondiente. Una vez concluido, los dispositivos deberán ser 
colocados nuevamente. 

• Comportamiento agresivo o riesgo elevado: En casos en los que el detenido 
manifieste un comportamiento agresivo o el nivel de peligrosidad sea alto, nunca se 
retirarán las esposas en las manos, incluyendo en situaciones que pudieran justificar 
el retiro temporal. 

• Ingreso a celdas preventivas: Una vez que el detenido ha sido ingresado y 
resguardado en las celdas preventivas, los medios coercitivos esposas serán 
retirados siempre que se garantice que no representan un riesgo para la seguridad 
del centro, el personal o el propio detenido. 

• Solicitudes justificadas del detenido: Se podrá retirar temporalmente los 
dispositivos bajo criterio del elemento policial, atendiendo a solicitudes legítimas del 
detenido, tales como necesidades fisiológicas (por ejemplo, el uso de sanitarios), 
siempre y cuando no comprometan la seguridad y se documente debidamente la 
autorización y el procedimiento realizado. 

 
Estas disposiciones están alineadas con las mejores prácticas internacionales en materia 
de uso de restricciones, que establecen que el retiro de dispositivos debe ser evaluado con 
base en el riesgo, el contexto operativo y el respeto de los derechos de las personas bajo 
custodia  
 

c) Entrega de documentación al personal de recepción. 
El personal de traslado deberá entregar de forma completa la documentación 
correspondiente al detenido, que puede incluir: 

• Informe Policial Homologado (IPH) 

• Parte Informativo (PI) 

• Evaluación médica, si aplica 

• Formato de lectura de derechos 

• Cualquier otra documentación administrativa que sustente el traslado y la detención 
 

d) Información del organismo receptor de los potenciales riesgos de salud o 
seguridad existentes: 

Será obligación del personal de traslado informar verbalmente y por escrito al personal 
receptor sobre cualquier condición física, mental o de comportamiento del detenido que 
represente un riesgo para sí mismo, para terceros o para la seguridad del centro de 
detención. Esta información deberá proporcionarse respetando la privacidad del 
detenido y conforme a la normativa de protección de datos personales. 
 
e) documentación para confirmar el traspaso de la custodia. 

Una vez concluido el procedimiento de entrega, se deberá obtener una constancia del 
traspaso de custodia, la cual puede ser: 

• El acuse de recibido del IPH u otro documento firmado por el receptor 

• Una constancia escrita con nombre, cargo y firma del servidor público que recibe 
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• En su defecto, el registro en un informe del nombre del oficial receptor, fecha, hora 

y lugar del traspaso 
La falta de esta constancia deberá ser justificada por escrito en el Parte Informativo 
correspondiente y reportada al superior inmediato. 
 

 
 
 
  
 


