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1.PROPÓSITO 

 
Establecer lineamientos que aseguren que todos los bienes y equipos asignados a la 
Dirección de Seguridad Pública Municipal sean almacenados, mantenidos y supervisados 
en condiciones adecuadas de aptitud operativa, con el fin de garantizar su disponibilidad, 
funcionalidad y seguridad para el uso en actividades policiales y administrativas. 
 
2.ALCANCE 
Todo el personal de la DSPM que tenga bajo su resguardo, custodia, uso o supervisión 
bienes institucionales, incluyendo equipo de dotación individual y colectivo, herramientas 
tecnológicas, dispositivos de seguridad y comunicación, unidades móviles, y cualquier otro 
bien considerado de uso operativo o especializado. 
 
3.DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 
Aptitud operativa: Estado funcional y adecuado de los bienes institucionales que permite 
su uso inmediato, seguro y eficaz para las operaciones policiales. Comprende aspectos 
como limpieza, conservación, mantenimiento preventivo y correctivo, funcionalidad técnica 
y cumplimiento de los estándares de servicio. 
 
4.PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES 

 
I. RECURSOS MATERIALES 

El Departamento de Recursos Materiales será responsable de la gestión, mantenimiento y 
control de los vehículos oficiales asignados a la DSPM, así como del almacenamiento de 
los insumos necesarios para su conservación y correcto funcionamiento, tales como 
refacciones, herramientas, aceites, lubricantes y otros materiales complementarios. 
 
Este departamento deberá contar con un registro detallado y actualizado de cada unidad 
oficial, el cual incluirá información sobre su ubicación, estado operativo, asignación y 
requerimientos de mantenimiento. 
 

• La actualización del registro será semanal, sin perjuicio de que dicho control pueda 
modificarse de forma dinámica, conforme a las exigencias de la operatividad policial. 

 
Adicionalmente, el Departamento de Recursos Materiales será el encargado del 
almacenamiento, inventario y distribución de insumos generales requeridos para la 
operatividad de las estaciones policiales, tanto en delegaciones como en la Estación 
Central. 
 
Toda la gestión y supervisión de estas funciones estará a cargo de la Subdirección 
Administrativa de la DSPM, a quien se le deberá remitir un informe mensual que contenga: 

• Relación de unidades en operación y en mantenimiento. 

• Detalle del uso y consumo de insumos y materiales 

• Estado general del parque vehicular y almacenes operativos. 
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II. BANCO DE ARMAS 

El Banco de Armas funcionará como el área responsable del resguardo, mantenimiento, 
distribución y control del armamento, municiones, chalecos balísticos, radios de 
comunicación (matra) y demás equipo táctico de uso exclusivo del personal operativo de la 
DSPM. 
Esta área estará bajo la supervisión directa de la Subdirección Operativa, quien deberá 
velar por: 

• El almacenamiento seguro del equipo. 

• La disponibilidad inmediata de los bienes en condiciones óptimas. 

• La asignación responsable del armamento y equipo al personal operativo. 
 
Cada elemento operativo de la DSPM será responsable del estado físico y funcional del 
equipo asignado, debiendo reportar cualquier irregularidad o daño de forma inmediata. 
 
El Banco de Armas deberá implementar un sistema de control y trazabilidad del equipo 
entregado, incluyendo bitácoras de salida y recepción, inspecciones periódicas, 
mantenimiento y validaciones de funcionamiento. 
 
III. BIENES PATRIMONIALES 

El Departamento de Bienes Patrimoniales, perteneciente a la Oficialía Mayor del H. 
Ayuntamiento de Ensenada, será la instancia responsable del resguardo y administración 
de los bienes muebles e inmuebles asignados a la DSPM, incluyendo los vehículos 
oficiales. 
 
La asignación de vehículos oficiales a las diferentes áreas de la Dirección se efectuará bajo 
la custodia directa de las Subdirecciones correspondientes, quienes asumirán la 
responsabilidad sobre el uso y estado de los mismos. 
 
Para la baja de vehículos oficiales, se deberá tramitar previamente un dictamen técnico 
ante el área de Servicios Generales, el cual será enviado al Departamento de Bienes 
Patrimoniales para su trámite formal de desincorporación. 
 
Cuando se trate de otros bienes muebles o inmuebles, el proceso de baja se llevará a cabo 
internamente dentro de la DSPM, con notificación posterior al Departamento de Bienes 
Patrimoniales para su registro institucional. 
 
 
 
 
 


