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1.-PROPÓSITO 

Establecer las disposiciones que garanticen la privacidad, seguridad, integridad y control 

de los registros centrales de la Dirección de Seguridad Pública Municipal de Ensenada, 

tanto en formatos físicos como electrónicos, en cumplimiento con las políticas 

institucionales y la normatividad legal vigente. 

 

2.-ALCANCE 

Aplicable a todas las áreas y al personal de la DSPM que tenga acceso, custodia, manejo, 

consulta o resguardo de registros centrales, incluyendo archivos administrativos, 

operativos, audiovisuales y electrónicos. 

 

3.-DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 

Registros Centrales: Documentación oficial, física o digital, generada, administrada y 

resguardada por la DSPM, incluyendo informes, expedientes, fotografías, grabaciones de audio 

y video, así como bases de datos electrónicas. 

Privacidad: Garantía institucional de proteger la información contenida en los registros frente 

a accesos no autorizados. 

Seguridad: Conjunto de medidas técnicas, físicas y administrativas para resguardar los 

registros centrales y prevenir su pérdida, alteración o divulgación indebida. 

 

4.- PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES 

 

a) Seguridad y control del acceso a los archivos del organismo 

El acceso a los registros centrales será autorizado únicamente al personal previamente 

designado por la DSPM, los archivos físicos deberán mantenerse en instalaciones con 

medidas de seguridad adecuadas, incluyendo cerraduras, sistemas de alarma o 

videovigilancia. Los registros electrónicos estarán protegidos mediante contraseñas, 

perfiles de usuario y sistemas de respaldo que aseguren la integridad de la información. 

 

Queda estrictamente prohibida la consulta, copia o difusión de los registros sin autorización 

expresa del mando competente. 

 

b) Accesibilidad del personal de operaciones después del horario laboral 

La DSPM designará personal autorizado en funciones o de guardia que podrá acceder a 

los registros centrales fuera del horario laboral, el acceso podrá realizarse de forma 

presencial en las instalaciones o, cuando sea técnicamente posible, a través de medios 

electrónicos seguros. 

Todo acceso realizado fuera del horario regular deberá quedar registrado en un control de 

ingresos para efectos de trazabilidad y auditoría. 
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c) Procedimientos y criterios aplicables para la publicación de los registros del 

organismo 

 

La difusión de registros estará sujeta a la legislación vigente en materia de transparencia, 

protección de datos personales y disposiciones judiciales aplicables. La publicación de 

cualquier registro requerirá autorización expresa del área jurídica previa autorización de 

Director. 

 

Únicamente podrá difundirse información no confidencial y que no comprometa 

investigaciones en curso, datos personales sensibles ni la seguridad institucional. El área 

responsable deberá documentar cada solicitud y autorización de publicación, integrándola 

al registro de control correspondiente. 

 


