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1.-PROPÓSITO 
 
Establecer los procedimientos que regulan el ingreso, registro, custodia, supervisión y control 
de personas detenidas dentro de las áreas de detención temporal, garantizando la seguridad 
del personal, de los detenidos y la trazabilidad documental de cada evento. 
 
2.-ALCANCE 
 
Todo el personal operativo y de barandilla responsable del ingreso, custodia, vigilancia y 
egreso de personas detenidas dentro de instalaciones destinadas a detención temporal. 
 
3.-DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 

 
Barandilla de Policía: Área física del Centro de Detención Municipal en donde se recibe a 
las y los detenidos. 
 
Dispositivos de monitoreo: Sistemas de audio o video utilizados como apoyo a la vigilancia 
de detenidos. 
 
Ingreso: Procedimiento mediante el cual una persona es registrada formalmente en el área de 
detención temporal. 
 
Observación directa: Supervisión visual realizada por personal operativo de forma presencial. 
 
SIVA: Sistema de Información, Vínculo y Análisis. 
 
Persona detenida: Individuo asegurado y bajo custodia policial dentro de instalaciones de 
detención temporal. 
 
 
4.- PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES. 
           

A. Documentar la identificación del detenido, la razón, para el ingreso a la 
instalación, y la, fecha y hora de entrada y salida de la instalación  
 

Todo ingreso o salida de una persona detenida deberá ser registrado de manera inmediata, 
completa y cronológica en el Libro de Detenidos o en el sistema digital autorizado para tal 
efecto, garantizando la trazabilidad y control de la custodia durante su permanencia en las 
instalaciones de detención temporal. 

 
El registro deberá incluir, como mínimo, la siguiente información:  

- nombre completo de la persona detenida,  
- motivo legal o administrativo de la detención,  
- fecha y hora exacta de ingreso,  
- fecha y hora exacta de salida,  
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- identificación de la autoridad responsable del ingreso o egreso,  
- así como el registro de alimentos suministrados cuando aplique, especificando tipo de 

alimento, hora de entrega y cantidad proporcionada. 
 

Toda la información asentada deberá ser clara, verificable y sin omisiones, asegurando su 
integridad y correspondencia con los hechos ocurridos.  
 

B. Asegurar la propiedad del detenido, si la hay, mientras está en la instalación;  

Toda propiedad que porte una persona detenida al momento de su ingreso a las 
instalaciones de detención temporal deberá ser asegurada de manera inmediata, registrada 
e inventariada por el personal responsable, garantizando su correcto resguardo durante 
todo el periodo de custodia. 

El procedimiento deberá incluir el listado detallado de los objetos personales, describiendo 
cada artículo de forma clara y precisa, así como su estado físico al momento del 
aseguramiento. Dichos bienes deberán ser etiquetados y resguardados en el área 
destinada para objetos asegurados, bajo control y responsabilidad del personal de 
barandilla o encargado del área. 

Se deberá generar un comprobante de recepción de pertenencias, el cual será firmado por 
el personal actuante y, cuando sea posible, por la persona detenida, como constancia del 
aseguramiento. Durante la estancia del detenido, la propiedad permanecerá bajo resguardo 
seguro, evitando su pérdida, daño o uso no autorizado. 

La devolución de los objetos se realizará al momento de la liberación del detenido o 
conforme a la disposición legal correspondiente, dejando constancia documental de la 
entrega. Cualquier irregularidad, faltante o daño deberá ser reportado y registrado de 
inmediato al mando superior inmediato. 

C. Suministro de comidas, si las hubiera, mientras se encuentran en las 
instalaciones; 

 
Durante la permanencia de una persona detenida en las instalaciones de detención temporal, 
se deberá proporcionar alimentación cuando el tiempo de estancia lo requiera, garantizando 
condiciones básicas de trato digno y conforme a los horarios establecidos por la DSPM. 
 
El suministro de alimentos deberá realizarse de manera oportuna y segura, cumpliendo con las 
restricciones establecidas, tales como la prohibición de envases de vidrio o aluminio, así como 
de objetos que puedan representar un riesgo, como cubiertos u otros similares. Los alimentos 
deberán ser adecuados en cantidad y calidad, y entregados bajo supervisión del personal 
responsable. 
 
Asimismo, los familiares de las personas detenidas podrán proporcionar alimentos, siempre 
bajo los mismos lineamientos de seguridad y control establecidos por la instalación. Todas las 
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entregas externas deberán registrarse en una bitácora de control, asegurando la trazabilidad y 
el seguimiento de la alimentación proporcionada. 
 
Todo suministro de comida deberá quedar debidamente registrado, especificando tipo de 
alimento, hora de entrega y cantidad, formando parte del control de custodia del detenido. 
 

D. La observación visual cara a cara de los detenidos asegurados al menos cada 
treinta minutos; y 

 
Las personas detenidas bajo resguardo en las instalaciones de detención temporal deberán ser 
sujetas a observación visual directa, cara a cara, con una frecuencia mínima de cada treinta 
minutos, a fin de verificar su estado físico, condiciones de seguridad y comportamiento. 
 
Cada observación deberá ser registrada en la bitácora correspondiente, señalando la hora 
exacta de verificación y cualquier novedad relevante. En caso de detectarse situaciones de 
riesgo, conducta inusual o emergencia, el personal operativo deberá incrementar la frecuencia 
de supervisión y aplicar los protocolos de actuación establecidos. 
 
 

E. Uso de dispositivos de audio o video, en su casi, para supervisar a las personas 
detenidas además de las observaciones visuales directas  

 
El área de barandilla, celdas y espacios de tránsito de detenidos cuenta con sistemas de 
videovigilancia operativos las veinticuatro horas del día, los cuales son monitoreados por 
personal del CM5. Estos dispositivos se utilizan como apoyo a la supervisión, complementando 
las rondas de observación visual directa realizadas por el personal. 

 
En los intervalos entre dichas rondas, la videovigilancia permitirá mantener un monitoreo 
continuo de las personas detenidas, sin sustituir en ningún momento la observación presencial 
obligatoria. Las grabaciones generadas deberán ser resguardadas conforme a los lineamientos 
institucionales establecidos, garantizando su integridad, confidencialidad y adecuada 
conservación. 

 
Dicho material estará disponible para su revisión cuando sea requerido por una autoridad 
competente o para efectos de supervisión, auditoría o investigación interna. 


