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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE ENSENADA

1.-PROPOSITO

Establecer los lineamientos para la revisién de grabaciones obtenidas mediante camaras
corporales, garantizando la integridad de la evidencia, transparencia en los procedimientos
y cumplimiento de las politicas de la DSPM, asi como la proteccion de la privacidad y
derechos de las personas registradas.

2.-ALCANCE

A todo el personal operativo de la DSPM que utilice camaras corporales, incluyendo
mandos, personal del Departamento de Estadistica e Informatica, en todas las revisiones
de material digital para fines administrativos, investigativos, de supervisién o legales

3.-DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Camara corporal (BWC): Dispositivo portatil asignado al oficial para grabar audio y video
durante el desempefo de sus funciones.

CAD: Sistema de despacho asistido por computadora

CMS5: Centro Municipal de Control y Monitoreo de la DSPM.

Datos digitales: Archivos de audio y video generados por los dispositivos de grabacion.
Integridad del material: Garantia de que las grabaciones no han sido alteradas,
manipuladas o eliminadas sin autorizacion.

Revisiéon documentada: Control sistematico de las revisiones realizadas, incluyendo fecha,
hora, personal responsable y propdsito de la revision.

4.- PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES
A. Revision por parte de los empleados para completar los informes;

El personal operativo de la Direccién de Seguridad Publica Municipal de Ensenada no
podra acceder directamente, manipular, modificar, eliminar, descargar o extraer las
grabaciones generadas por las camaras corporales asignadas para el desempefio de sus
funciones.

Cuando, derivado de un evento relevante, incidente operativo o necesidad de documentar
adecuadamente una actuacion policial, el personal considere necesario preservar una
grabacién, debera solicitar a su mando inmediato que, a través del Centro Municipal de
Control y Monitoreo (CMS5), se realice el respaldo correspondiente, garantizando la
integridad, conservacion y disponibilidad del material digital.

Asimismo, cuando resulte necesario consultar una grabaciéon para la elaboracion o
complementacion de informes y reportes oficiales, el personal podra solicitar, por conducto
de su mando inmediato, autorizacién para visualizar el material en las instalaciones del
CMB5, bajo la supervision del personal autorizado.

Durante la revision deberan observarse las siguientes disposiciones:

La visualizacion se limitara exclusivamente al material relacionado con el evento o incidente
que motivo la solicitud.
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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE ENSENADA

Queda estrictamente prohibido tomar fotografias, realizar videograbaciones, capturas de
pantalla, copias o cualquier otra forma de reproduccién del material visualizado mediante
dispositivos personales o institucionales no autorizados.

El personal operativo no podra manipular los archivos ni intervenir directamente en los
sistemas de almacenamiento o reproduccion.

Toda revisién debera quedar documentada, registrando nombre del solicitante, fecha, hora,
motivo de consulta, autorizacion correspondiente y personal del CM5 que realizé la
visualizacion.

El material consultado debera utilizarse exclusivamente para fines institucionales,
preservando su confidencialidad e integridad.

El respaldo, resguardo y acceso a las grabaciones se realizard exclusivamente por
personal autorizado del CM5, conforme a los procedimientos institucionales aplicables.

Una vez finalizada la revision y completados los informes, el personal debera asegurarse
de que la camara corporal permanezca activada para la continuaciéon de su servicio,
garantizando la captura continua de evidencia.

B. Revision por parte de los empleados antes de hacer declaraciones en
investigaciones administrativas y penales;

Todo personal operativo de la DSPM que deba rendir declaraciones en el marco de
investigaciones administrativas o penales debera revisar previamente las grabaciones de
su propia camara corporal correspondientes al evento o incidente relacionado, bajo previa
autorizacién del mando.

El propdsito de esta revision es garantizar que la informaciéon proporcionada por el
empleado sea veraz, completa y consistente con los hechos registrados, contribuyendo a
la integridad del proceso investigativo y la correcta documentacién de las actuaciones
policiales.

Durante la revision:

e El oficial debera consultar unicamente su propia grabacion y limitar el uso del
material a la preparacién de su declaracion.

e Esta prohibido modificar, borrar o alterar las grabaciones durante esta revision.

e EIl personal debera documentar la revision indicando fecha, hora y propdsito,
asegurando la trazabilidad y la transparencia del proceso.

e Cualquier hallazgo relevante para la investigacion debera ser incluido en la
declaracién o reportado al mando correspondiente, siguiendo los procedimientos
de DSPM.
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C. Revision por parte de los empleados de los datos capturados por otro
empleado;

Cuando sea necesario que un empleado de la DSPM revise grabaciones de camaras
corporales asignadas a otro empleado, el acceso estara estrictamente limitado a personal
autorizado y solo podra realizarse por motivos administrativos, investigativos o judiciales
debidamente justificados.

Durante esta revision:

o El personal debera respetar la confidencialidad y privacidad de los individuos
captados, asi como la integridad de la evidencia digital.
o Toda revisién debera ser documentada, incluyendo:
» Nombre del empleado que realiza la revision
» Fechay hora
» Identificacion del propietario de la camara
» Proposito especifico de la revision

Se prohibe la reproduccion, modificacion o eliminacion de cualquier archivo durante la
revision sin la autorizacion expresa del Titular de la DSPM.

El personal debera informar a su mando inmediato sobre cualquier hallazgo relevante que
surja durante la revisién, para su analisis y, si corresponde, derivacion a los canales
administrativos o judiciales apropiados.

D. Revisién investigativa durante una investigacién de integridad
organizacional, administrativa o penal;

Durante investigaciones relacionadas con la integridad organizacional, investigaciones
administrativas o procedimientos penales, el personal autorizado de la DSPM podra revisar
las grabaciones de camaras corporales de cualquier empleado involucrado en los hechos
bajo investigacion.

El procedimiento debera seguir las siguientes directrices:

e Larevision sera realizada unicamente por personal debidamente autorizado, como
miembros de control interno, supervisores designados o investigadores adscritos al
area de asuntos internos.

e Todas las revisiones deberan ser documentadas, incluyendo:

» Fechay hora de la revision

» Nombre del oficial o investigador que realiza la revision
» ldentificacion de la camara corporal revisada

» Propdsito especifico de la revision y hallazgos relevantes

Se debe garantizar la integridad y confidencialidad del material revisado; esta estrictamente
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prohibida la reproduccion, modificacion, eliminacién o difusién de las grabaciones sin
autorizacién expresa del Titular de la DSPM.

Los hallazgos que tengan relevancia administrativa o penal deberan ser reportados al
mando inmediato y al Titular de la DSPM, siguiendo los procedimientos internos
establecidos.

La revision se realizara bajo criterios de objetividad, proporcionalidad y estricta necesidad,
asegurando que el material se utilice unicamente para los fines de la investigacion.

E. Revisién de supervision documentada que incluya frecuencia y cantidad;

La Subdireccién de Inteligencia de la DSPM designara a un supervisor el cual realizara
revisiones periddicas de las grabaciones de camaras corporales asignadas al personal
operativo, con el objetivo de asegurar el cumplimiento de las politicas, procedimientos y
buenas practicas en el desempefio de sus funciones.

El procedimiento de supervisién debera cumplir los siguientes lineamientos:
Las revisiones seran documentadas, registrando:

Nombre del supervisor que realiza la revision

Fechay hora

Identificacion de la camara corporal revisada

Cantidad de grabaciones revisadas

Observaciones relevantes sobre el cumplimiento de procedimientos y conducta
del personal

La frecuencia de revision sera establecida por la Subdireccion de Inteligencia, garantizando
que todas las unidades y turnos sean supervisados de manera sistematica.

Cualquier anomalia detectada durante la revision debera ser reportada al mando inmediato
y, si aplica, al Titular de la DSPM, para seguimiento administrativo o correctivo.

Las revisiones de supervision se realizaran sin alterar, copiar ni eliminar el material digital,
preservando la integridad de la evidencia.

La documentacion generada sera archivada en el sistema de control de material digital.

F. Una revision administrativa anual del programa de camaras vehiculares o
corporales revisada por el director ejecutivo.

El Titular de la DSPM realizara una revisién administrativa anual del programa de camaras
corporales con el objetivo de evaluar el cumplimiento de la politica institucional, la eficacia
del sistema, el correcto uso de los dispositivos y la gestién del material digital.
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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE ENSENADA

El procedimiento de revision incluira:

¢ Verificacién de que todas las disposiciones de la directiva, incluyendo activacion,
almacenamiento, supervision y revisiones, se hayan cumplido correctamente
durante el afio.

¢ Analisis de las revisiones documentadas, incluyendo frecuencia y cantidad,
inspecciones de supervision y revisiones por investigaciones administrativas o
penales.

o Deteccion de areas de oportunidad para optimizar procedimientos, capacitacion del
personal, mantenimiento de equipos y gestion del material digital.

e Elaboracion de un informe consolidado firmado por el Titular de la DSPM que
incluya hallazgos, recomendaciones y acciones correctivas, si corresponde.

Esta revision garantiza que el programa de camaras corporales se mantenga eficaz, seguro
y conforme a las politicas de la DSPM, protegiendo la integridad del material digital y la
privacidad de las personas captadas.
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