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1.-PROPÓSITO 
Garantizar que todas las directivas actuales, nuevas o revisadas sean difundidas 
efectivamente, almacenadas adecuadamente y evaluadas para su cumplimiento dentro de 
la DSPM. 
 
2.-ALCANCE 
Es aplicable a todo el personal de la DSPM Ensenada incluyendo niveles directivos, 

mandos operativos y personal administrativo. 

 
3.-DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 

 
CALEA: Comisión de Acreditación para Agencias de Aplicación de la Ley 

DIRECCIÓN: a la Dirección de Seguridad Pública Municipal de Ensenada, Baja California. 

DIRECTOR: al Director de Seguridad Pública Municipal de Ensenada, Baja California. 

 
4.-PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES 
Las directivas deberán ser comunicadas y accesibles para el personal afectado de manera 
oportuna y clara. Su recepción deberá ser reconocida formalmente y su cumplimiento 
supervisado por los mandos correspondientes. 

 
a) Difusión de las directivas actuales, nuevas o recientemente revisadas a todo 

el personal afectado: 
 
Toda directiva que sea emitida, modificada o actualizada podrá ser difundida por: 

• Por medio de aplicaciones digitales autorizadas.  

• Oficio entregado personalmente al mando del área afectada con acuse de 
recibido. 

• Publicado en los estrados de las instalaciones de la DSPM. 

• La difusión se realizará de forma inmediata tras su aprobación oficial. 

• Los mandos intermedios serán responsables de asegurar que todo el personal 
conozca y comprenda las directivas aplicables a sus funciones. 
 

b) Almacenamiento y ubicación de las directivas escritas en lugares específicos 
a los que puedan acceder todos los integrantes del personal involucrado. 
 
Las directivas vigentes deberán almacenarse y mantenerse accesibles en: 

• Carpetas físicas oficiales en cada área y estaciones de la DSPM. 

• Google Drive plataforma de almacenamiento y compartición de archivos 
utilizada en cada estación de trabajo mediante el correo electrónico corporativo 
de Gmail. 

• Las directivas deberán estar organizadas y clasificadas por tema, área y fecha 
de emisión para facilitar su consulta. 

• El acceso a las directivas será de acceso libre para todo el personal de la DSPM. 

• Copia de manuales y/o directivas, solo podrán ser entregadas a persona 
externa, bajo previa autorización del Director. 
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c) Reconocimiento de la recepción y la evaluación de las directivas difundidas 
por el personal afectado, ya sea por escrito o mediante modalidad de igual o 
mayor efectividad. 

 

• Los mandos serán los responsables de verificar que su personal haya recibido, 
comprendido y firmado la recepción de cada directiva difundida. 

• Se evaluará por lo menos una vez al año el nivel de conocimiento de las 
directivas mediante controles de capacitación, inspecciones y revisiones 
operativas. 


